UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:92 /QD-STTTT Vinh Phiic, ngay 24 thdang 4 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cac phong chuyén mén
thudc Trung tdm Ho trg chuyén doi so tinh Vinh Phuc

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Quyét dinh s6 56/2023/0P-UBND ngay 28 thang 12 niam 2023 ciia Uy
ban nhadn dén tinh vé viéc quy dinh vi tri, chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire ciia S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Vinh Phiic;

Can cit Quyét dinh sé 32/2022/0P-UBND ngay 27/9/2022 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan 1y, phdn cdp t6 chirc bé mdy, bién ché, cdn bd, cong chire, vién
chikc trong cdc co quan, don vi thuée tham quyén qudn Iy ciia UBND tinh Vinh Phiic;

Can cir Quyét dinh sé 393/0D-UBND ngay 05/3/2024 ciia UBND tinh Vinh
Phiic vé viéc doi tén Trung tam Cong nghé théng tin va Truyén thong tinh Vinh Phiic
thanh Trung tdm Ho tro chuyén doi sé tinh Vinh Phiic;

Can cit Quyét dinh s6 394/OD-UBND ngay 05/3/2024 ciia UBND tinh quy dinh
Vi tri, chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Trung tim Ho tro
chuyén doi sé tinh Vinh Phiic;

Can cit Nghi quyét sé 28-NO/PU ngay 23/4/2024 cia Pdang 1y S Thong tin
va Truyén théng vé viéc sdp xép té chirc bé mdy tai cdc don vi sw nghiép truc thudc
S6 Théng tin va Truyén théng;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong va Giam déc Trung tam Hé tro chuyén déi
s6 tinh Vinh Phiic tai To trinh s6 21/TTr-TTHTCPS ngay 22/4/2024 ciia Trung tam
H& tro chuyén doi sé tinh Vinh Phiic vé viéc dé nghi ban hanh Quy dinh chirc néng,
nhiém vu cac phong chuyén mén va phé duyét Phirong én sdp xép t6 chirc bo mdy
ciia Trung tam H6 tro' chuyén doi so.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chic ning, nhiém vu
cac phong chuy@n mén thudc Trung tdm HJ tro chuyén di sé tinh Vinh Phuc”.

Piéu 2. Quyét dinh o6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cac cic vin ban trudc
day cua S¢ Thong tin va Truyén thong, Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén
thong tinh quy dinh chtrc nang, nhiém vu cac phong chuyén mon thudc Trung tam
Cong nghé thong tin va Truyén thong tinh Vinh Phuc.



Chéanh Van phong, Trudng cac phong, Giam ddc cac don vi su nghiép truc
thudc va cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cua So Thong tin va Truyén thong
tinh Vinh Phic cin ¢t quyét dinh thi hanh./.
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QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu cac phong chuyén mon
thudc Trung tdm Hb trg' chuyén doi so tinh Vinh Phic
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /OD-STTTT, ngay  /4/2024
cua Giam doc So Thong tin va Truyén thong tinh Vinh Phiic)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Quy dinh ndy quy dinh chirc nang, nhiém vu cia cac phong chuyén
mon thude Trung tAm HO trg chuyén doi s0, sau day goi chung 13 cac phong thude
Trung tdm, bao gom:

- Phong Tong hop - K§ thuat;

- Phong HJ tro chuyén d6i so.

Piéu 2. Cac Phong thudc Trung tim c6 chirc nang tham muu, dé xuat gitp
Giam d6c Trung tAm trong viéc thyc hién cac nhiém vu duoc giao theo quy dinh
ctia phéap luat, quy dinh cu thé trong Chuong II quy dinh nay.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG
THUQC TRUNG TAM HO TRQ CHUYEN POI SO

Piéu 3. Phong Tong hop - Ky thuat
1. Chirc nang:

Gitp Giam dbc¢ Trung tdm HJ trg chuyén doi sé tinh Vinh Phuc trién khai
hd tro img ciru mién phi 24/7 cac su ¢ CNTT-TT; cung cap cac dich vu CNTT-
TT; lién doanh, lién két, hop tac voi cac to chirc, ca nhan cung cip cac dich vu
CNTT-TT; thyuc hién chirc ning quan 1y ké hoach, tai chinh, ké toan, tai san, kinh
phi, con dau, cong tac van thu luu tri,... theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu:
2.1. V& mg ctru su ¢6 va bao dam an toan thong tin:

a) Chu tri img ctru sy ¢0 an toan thong tin mang cho cac co quan nha nudc
cua tinh; huéng dan, ho trg cadc co quan, don vi dia phuong trién khai cac giai
phap bao dam an toan thong tin mang phuc vu chuyén doi so;

b) Cung cap dich vu an toan thong tin mang.
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2.2. Tu van dau tu, tu van lap va quan 1y dy an, tu van giam sat thi cong du
an ing dung cong ngh¢ thong tin.

2.3. Cung cép, kinh doanh céc thiét bi vé cong nghé thong tin va truyén thong
duogc phap luat cho phép phuc vu phét trién chinh quyén dién tir, d6 thi thong minh
va chuyén d6i sb.

2.4. Téng hop, xay dung du thao ké hoach cong tac, lich lam viéc, béo céo
so két, téng két va cac bo céo dinh ky hoac dot Xuét vé cong tac td chirc can bo,
tai chinh, tai san va cac van dé khac.

2.5. Quan ly, huéng dan cac phong, vién chirc sir dung tai san, vat tu, thiét
bi, dién, nudc,.. ding quy dinh, ddm bao tiét kiém, hiéu qua va dé xuit cac hinh
thire xir phat di véi truong hop vi pham.

2.6. Bao dam diéu kién 1am viéc cho lanh dao va vién chic thudc Trung tim
theo quy dinh; phéi hop vai cac to chitc doan thé chiam lo va bao vé quyén loi cho
vién chirc;

2.7. Quan 1y cong van di, dén, ho so, tai liéu theo quy dinh ctia Nha nudc;
T6 chuc cac bién phap phong gian, bao mat, phong chong chay nd, giit gin vé sinh
moi trudng clia co quan.

2.8. Lién doanh, lién két, hop tac kinh doanh dau tu vai cac to chirc, ca nhan
lién quan dén chirc ning nhiém vu ctia Trung tim, nham tao thém cac nguoén thu
khac dé phat trién su nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

2.9. Quan Iy t6 chitc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac
ché d9, chinh sach dii ngd, khen thudng, ky luat di véi vién chirc, ngudi lao
dong theo quy dinh cta phap luat. Quan 1y, sir dung tai san, kinh phi duoc cap va
cac nguon tai chinh khac theo quy dinh cta phap luat.

2.10. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo yéu cau clia co quan cé tham quyén.

2.11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Trung tam HTCDS giao
theo quy dinh cua phap luat.

Picu 4. Phong H§ tre chuyén dbi sb

1. Chire niing: Giap Giam doc Trung tdm Hb tro chuyén doi s6 tinh Vinh
Phuc trién khai thuc hién cac linh vuc quan 1y nha nuéc vé théng tin, truyén thong
va chuyén d6i s6; cung ung dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha nudc
linh vuc c6ng nghé thong tin; dao tao ngudn nhan luc linh vuc thdng tin va truyén
théng phuc vu phat trién kinh té - x& hdi cua tinh; té chuc thi va cap chang chi
linh vuc thdng tin va truyén thong; nghién ctu va chuyén giao cong nghé; thuc
hién truyén thong trén cac nén tang sb; tu van, xay dung va trién khai giai phap,
cung cap dich vy, san pham phuc vu chinh quyén s6, kinh té s6, xa hoi s6 va phét
trién d6 thi thdng minh.



2. Nhiém vu:
2.1. Vé chuyén dbi sé:

a) Tham muu giup Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong trong cong tac
tham muu gitGip Gy ban nhan dan tinh trién khai cac giai phap cong nghé phuc vu
chuyén déi sd;

b) Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao tmg dung cong nghé phuc vu cong
tac chuyén mon, chuyén doi sé cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh;

¢) Tu van vé chuyén doi so; trién khai thuc hién cac giai phap cong nghé vé
chuyén doéi s6 cho cac co quan, don vi, doanh nghiép;

d) Nghién ctru, khao sat, danh gia ning luc cung cp ctia cac doanh nghiép,
cac ung dung, cong nghé méi, mirc do sin sang chuyén dbi sd cia cac co quan
chinh quyén, nguoi dan va doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat trén co s
chi dao cia S¢ Thong tin va Truyén thong va nhu cau cua cac co quan, don vi,
doanh nghiép;

d) Pao tao, boi dudng, tap huan, pho cap kién thirc, ky niang vé chuyén doi
s6 cho can b, cong chuc, vién chiic trong cac co quan, doanh nghiép va ngudi
dan d4p ung yéu cau hoan thién chinh quyén dién tr huéng dén chinh quyén so,
kinh té 0, x4 hoi s6 va phat trién do thi thong minh;

e) Huéng dan, hd tro dua cac hoat dong san xuét, kinh doanh ctia doanh
nghiép, ngudi dan 1én cic nén tang sb; giup doanh nghiép, nguoi dan tham gia sau
vao cac chudi gia tri;

g) Trién khai cac hoat dong thiic day cac to chirc, doanh nghiép, ngudi dan
st dung chit ky s6, dau thoi gian, dich vu tin cdy va xac thuc dién tu; cac chuong
trinh hop tac vé chuyén d6i s theo chi dao ctia S¢ Thong tin va Truyén thong;

h) T chirc cac hoat dong, su kién, hoi nghi, hoi thao, chuong trinh truyén
thong vé chuyén d6i so;

i) HO tro cac to chirc, ¢4 nhan, doanh nghiép nghién ctru, phat trién, ing dung
cac san pham cong nghé s6, khai nghiép doi méi sang tao;

k) Panh gia, tham dinh chat luong, hiéu qua va tinh Gmg dung cia cc san
pham cong nghé sd; thuc hién nghién ciru phat trién, cai tién, nang cap cac san
pham, giai phap cong nghé phuc vu chuyén ddi s6 theo nhu cau thi truong;

) Cung cap cac dich vu ddo tao, boi dudng, tap hudn linh vuc cong nghé
thong tin va truyén thong.

2.2. V& tu van, trién khai ung dung cong nghé thong tin:

a) Tu van dau tu, 1ap va quan 1y dy an, 1ap du toan chi phi dau tu, giam sat
thi cong chuong trinh, ké hoach, dy 4n ing dung cong nghé thong tin;
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b) Thiét ké, xay dung, quan tri, van hanh va bao tri phan mém tmg dung, dich
vu, nén tang va s6 hoa, tao 1ap co so dit liéu cho céc co quan, don vi va doanh nghiép,
phuc vu chinh quyén dién ttr, phat trién d6 thi thong minh va chuyén dbi sd;

¢) Cung cap, kinh doanh céc thiét bi vé cong nghé thong tin va truyén thong
dugc phap luat cho phép phuc vu phat trién chinh quyén dién ttr, d6 thi thong minh
va chuyén d6i sb;

d) Nghién ctru, tiép nhan, bao tri, phat trién va chuyén giao cac giai phap
cong nghé ma1 cho cac co quan, don vi trong va ngoai tinh;

d) T chite cac hoat dong, dich vu truyén thong, su kién, hoi nghi, hoi thao,
trién 1dm; cac hoat dong truyén thong da phwong tién, truyén thong mang xa hoi.

2.3. T6 chuc thi, cip chimg chi tng dung CNTT va sat hach k¥ ning sé:

a) TO chirc thi va cap chiing chi ing dung cong nghé thong tin co ban va
nang cao cho can b, cong chuc, vién chirc va ngudi dan;

b) T6 chuc sat hach, cp ching chi, ching nhan ky ning sb, cong dan sb cho
can bg, cong chtrc, vién churc va nguoi dan;

c) Phéi hop, lién doanh, lién két to chirc dao tao, thi, cip chung chi thudc
linh vyc thong tin va truyén thong theo quy dinh ctia phap luat.

2.4. Thuc hién cac nhiém vu do nha nudc dat hang cung ung céc dich vu su
nghi¢p cong cong nghé thong tin str dung ngan sdch nha nude trong linh vyc cong
nghé thong tin va truyén thong dugc phé duyét trén dia ban tinh.

2.5. Thyc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky hoic dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo yéu cau clia co quan cé tham quyén.

2.6. Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam déc Trung tam HTCPS giao theo
quy dinh cua phép luét.

- Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

DPiéu 5. Trach nhiém va moi quan h¢ cong tac

1. Cac phong thudc Trung tim 1a dau méi giup Giam dbc Trung tdm thuc hién
quan hé cong tac vdi cac co quan, don vi, cd nhan lién quan trong linh vuc pham vi
chire ning, quyén han dugc giao. Puoc truc tiép quan hé phdi hop cong tac vai cac
co quan, don vi, ca nhan lién quan dé thuc hién nhiém vu duge phan cong.

2. Can cr chire nang, nhiém vu ctia Trung tAm va quy dinh nay, Giam ddc
Trung tdm chi dao cac phong thudc Trung tdm cé trach nhiém t6 chirc thuc hién
va chiu trach nhiém ca nhan trude phap luat va cép trén vé chat luong, hi€u qua
nhiém vu dugc giao.
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Diéu 6. Trong qué trinh thyc hién, can clr vao cac quy dinh va tinh hinh thuc
tién, Trung tm HJ trg chuyén ddi sb tinh Vinh Phuc thudng xuyén ra soat chirc
nang, nhiém vu cua cac phong truc thudc dé dé xuat Giam dbc S¢ diéu chinh, bd
sung cho phu hop./.
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